广东省社会保险基金管理局

恢复企业职工养老保险待遇申请

办事指南

办理对象

省直参保单位、参保人
办理条件

由单位或社区管理的离退休人员及社会申办退休人员基于以下原因，可申请续发基本养老金：

（一）离退休人员失踪重现；

（二）离退休人员刑满释放；

（三）被判刑后予以监外执行、假释；
（四）其他原因申请续发养老待遇。

受理单位

广东省社会保险基金管理局

基本流程

（一）窗口办理流程

受理人员接收申报资料后，当场检查申报资料的完整性，对符合条件的出具《受理回执》，不符合条件的不予受理。
（二）网上办理流程

1.参保单位和个人通过网上申请，填写申报信息并打印相关表格。

2.省社保局根据单位实际情况，将及时对申办业务进行受理。受理通过的单位或个人，无需再到前台窗口办理。

所需材料

1.参保单位或参保人填报的《续发企业职工基本养老金申请表》。委托他人申办的，还须同时提供委托书及被委托人的第二代身份证原件。

2.参保人有效身份证件；

3.涉及失踪重现、刑满释放、被判刑后予以监外执行（假释）等情形的，应提供法院判决、裁定等文书。

表格下载

《续发企业职工基本养老金申请书》

《个人委托书》
办理时限

5个工作日（不包括参保单位或参保人补充材料的时间）

办事窗口

广东省社会保险基金管理局服务大厅

工作时间：星期一至星期五8:30-12:00、13:30-17:00（法定休息日、节假日除外）

办公地址：广州市天河区林和中路168号

交通指引：地铁一号线、三号线“广州东站”F出口；公交车“广州火车东站”

收费标准

不收费

办理依据

《中华人民共和国社会保险法》、《广东省社会医疗保险实施细则》、《关于退休人员被判刑后有关养老保险待遇问题的复函》（劳社厅[2001]44号）、《关于对劳社厅函[2001]44号补充说明的函》（劳社厅函[2003]315号）及相关规定。

状态查询、咨询和投诉方式

查询网址：http:// hrss.gd.gov.cn/gdsbfw

查询、咨询电话：020-12333

投诉电话：020-12333

备注

无

续发企业职工基本养老金申请书

本人/本单位职工        （公民身份号码/社会保障号码：              ），因第   项原因（1.下落不明超过6个月；2.涉嫌犯罪被羁押；3.判刑；4.              ）而被停发基本养老金。现本人/该职工已符合按月领取基本养老金条件，请予以恢复发放基本养老金。

                              申请人签名：           

单位（公章）：        

                          日期：   年  月  日    

备注：由于判刑而停发养老金的，申请续发时需要提供判决书、刑满释放证明书等法律文书。

个人委托书

广东省社会保险基金管理局：

兹委托________（公民身份号码____________________)作为我的合法代理人，前往你局办理___________________业务。对被委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，并承担相应的法律责任。

委托期限：自签字之日起至上述事项办理完毕。

委托人签名：

公民身份号码：                 

联系电话：

被委托人签名：

联系电话： 

    委托日期：

（如无法下载打印填写，可手写）

