附件2

职业技能等级认定工作总结编写要求
职业技能等级认定工作总结需包含但不限于以下三方面内容：

一、开展职业技能等级认定的基本情况
本段需包含机构名称、机构性质、机构备案号、备案有效期、在备案有效期内开展评价的总体情况四个部分。备案有效期内，如有新增职业工种、更改评价方式或者变更申报条件等情况，需在本段写明。
    示例：本机构名称为XXXX集团，性质为企业，机构备案号为Y0001XXXXXXXX，备案有效期为2019年6月—2022年6月。在备案有效期内开展了30次评价工作，认定人数为2600人，获证人数为1800人，证书数据均可在“技能人才评价工作网”查询。

二、存在问题（困难）
本段主要描述机构开展职业技能等级认定工作存在的问题（困难）。如存在不可抗力无法开展本机构职业技能等级认定工作的，在本段说明。备案有效期内，如收到整改通知并进行了整改等情况，需在本段写明。

三、下阶段工作
    计划下一个备案期（一般是三年），将从哪些方面拓展认定业务，完善认定制度规范，改进认定工作流程，写明下阶段认定组织工作推进计划。


