附件1-1

职业技能鉴定机构备案表
申请单位（全称）：                                     
统一社会信用代码：                                    
申请单位法人代表：                                    
营业执照/登记证书号码：                                  
地          址：                                      
电          话：                                      
广东省人力资源和社会保障厅制
申 报 日 期：       年      月     日
	鉴定所（站）申请法人单位
	
	信用代码
	

	营业执照/登记证书号码
	
	发证机关
	

	鉴定所（站）地址
	
	法人代表
	

	所（站）长姓名
	
	联系电话
	

	职业（工种）名称
	鉴定级别
	自有考评员数量

	
	初级
	中级
	高级
	技师
	高级技师
	初级
	高级

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	法人单位意见
	                           （公  章）
                                 年    月   日

	行业鉴定主管部门意见
（申请行业
工种时需要）
	（公  章）
                                年    月   日

	备案管理部门意见
	年    月   日

	备注
	                                     


附件1-2
职业技能鉴定所（站）管理人员名册
	鉴定所（站）
拟任职务
	姓   名
	性别
	年龄
	职业资格
	文化程度
	专业技术职务资格
	联系电话
	社保号

	
	
	
	
	
	
	
	办公室
	住宅
	移动电话
	

	所（站）长
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	副所（站）长
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	办公室主任
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	业务联系人
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	主要工作人员
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	财务管理人员
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件1-3
职业技能鉴定所（站）自有考评员名册
	姓  名
	性别
	年龄
	文化程度
	职务
	专业技术职务（职业资格）
	考评员／
高级考评员
	考评职业
	取得考评员资格时间
	联系电话
	社保号

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	鉴定场地设施情况
	应知考场设置：（教室数量：         面积：               平方米）

	
	设备名称
	型号、规格
	单 位
	数   量

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	应会考场设置：（场地数量：         面积：               平方米）

	
	设备名称
	型号、规格
	单 位
	数   量

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	检验场地设置：（场地数量：         面积：               平方米）

	
	设备名称
	型号、规格
	单 位
	数   量

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：《广东省职业技能鉴定所（考场）设置标准》公布的职业（工种），按《标准》中的表格要求填报；可增附页。

附件1-4
备案材料填写内容真实性承诺书
我                         （单位）郑重承诺：本单位在《职业技能鉴定机构备案表》中所填写内容真实、准确、可靠，并能满足鉴定项目实施要求，对其真实性负全部责任。若违反保证内容，因场地、设施设备、考评员资格等原因，造成鉴定工作不能正常开展的，所有责任由我单位承担。
法定代表人签字：
      年  月  日
附件1-5
职业技能鉴定机构规范运行承诺书
职业技能鉴定机构备案完成后，开展鉴定业务工作时，我                         _                         单位）郑重承诺：
1．严格遵守《广东省职业技能鉴定业务指引》等各项规章制度和规定，公平、公正地实施鉴定业务。
2．自觉接受和主动配合人力资源社会保障部门及职业技能鉴定指导机构的业务指导和质量监管。
3．保持鉴定场所设施设备、监控装置完好，并根据鉴定规范和质量提升的要求，及时调整、增加、升级鉴定设施设备；确保鉴定业务管理系统及各种智能化考试平台正常应用。
鉴定场所明示安全须知，采取有效安全防护措施；开展技能鉴定时启用现场监控设备，做好录像、录音及其数据保存备份工作。
5．执行职业技能鉴定回避制度、保密制度和诚信规定。
6．选派符合条件人员参加考评员培训班，不断壮大考评人员队伍。
7．若违反管理制度，出现管理不善、服务不到位，导致严重影响鉴定质量情况，将按监督管理部门要求进行整改，直至合格为止，避免影响业务开展。
8．违反鉴定收费政策乱收费，或因工作失误致发生重大事故或造成国家重大经济损失、产生恶劣社会影响的，接受3至6个月整改，直至合格，避免影响业务开展并按相关规定处理。

法定代表人签字：
        年  月  日
附件2
职业技能鉴定机构备案流程图（指南）




附件3

职业技能鉴定机构设立备案办理结果告知书（样式）

样式（一）
      （申请单位）        ：
你单位报来的职业技能鉴定机构设立备案材料收悉。经    （综合评估）    ，你单位符合职业技能鉴定机构备案设立条件并已备案。备案结果公布于         （网站目录或地址）                上。
                      （人力资源社会保障部门）
  年  月  日       

样式（二）
      （申请单位）        ：
你单位报来的职业技能鉴定机构设立备案材料收悉。因        （原因）             ，根据   （本办法第X条规定)       ，终止办理。
                         （人力资源社会保障部门）
  年  月  日       
公开方式：主动公开

广东省人力资源和社会保障厅办公室     2020年1月3日印发
注：


一、提交申请后，受理时限5个工作日；


二、受理后办理时限12个工作日：


通知一次性补齐材料后5个工作日不补齐，终止本次办理；


材料齐全后7个工作日办毕。





广东政务服务网


提供备案申请材料


（电子版）





一次性告知需补齐的材料





受理；确认材料是否齐全


（短信受理回执）





补正材料





材料不全





材料齐全





1、出具办理结果告知书（备案者公告）；


2、通知备案单位邮寄或送达纸质材料














备案





终止本次办理





材料不齐且5个工作日内未补齐





结束










